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Fecha 291‘10!2018 10 19 40 a m. Us Rad. USUARIO RADICALC

Destino: SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y F
Remitente: CIU GOBERNACION DE BOYACA

Senores
INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA
Tunja - Boyacda

REF.: Aprobacion Tablas de Retencion Documental- Acuerdo N°010 de
2018.

Cordial saludo

El Consejo Departamental de Archivos del Departamento de Boyacd, reunicio
en sesion el dia 11 de Octubre del presente ano, se estudid vy reviso las Tablas
de Retencion Documental enviadas por el INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA,
las que fueron convalidadas por el mismo.

Teniendo en cuernita gue el concepto emitido es favorable, me permito remiti el

Acuerdo de Aprobacion, para que se inicie de inmediato su aplicacion en
cada una de las dependencias del INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA.

Atentamenge,

DEMETRIO PUERTO CALIXTO
Secretario Téchico
Consejo DepaMamental de Archivo de Boyacd

Elabord: LAURA ACOSTA P.
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Contje Departamental de Prclives de Boyaci

ACUERDO NUMERO 010

(22 de Octubre de 2018)

Por el cual se aprueban las Tablas de Retencion Documental Presentas por el

INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA

El Consejo Departamental de Archivos del Departamento de Boyaca

En uso de las facultades legales conferidas por la Ordenanza Nimero 026 del 17 de Diciembre de
2013y

CONSIDERANDO:

Que el INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA mediante Acta del Comité Interno de Archivo

Aprobo las Tablas de Retencion Documental de la entidad.
Que mediante el literal h) del articulo 6 del Decreto 4124 de 2004 se faculta el Consejo
Departamental de Archivos para aprobar las Tablas de Retencion Documental y Tablas de

Valoracion de las Entidades del Orden Departamental.

Que se realizo el respectivo estudio por parte de los profesionales adscritos al Archivo General del

Departamento, observando la normatividad vigente por parte del Archivo General de la Nacion.

Que en el estudio realizado se pudo apreciar que las Tahlas presentadas cumplen con los

requerimientos necesarios para su aprobacion.
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ACUERDA:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR las Tablas de Retencion Documental presentadas por el INSTITUTO

DE TRANSITO DE BOYACA entidad de orden Municipal.

ARTICULO SEGUNDO: EI  INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA, Debera velar en forma

permanente por la aplicacion de las Tablas de Retencion Documental de la Entidad.

ARTICULO TERCERQO: El presente Acuerdo rige a partir de su expedicion.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Tunja, los veintidés (22) dias dei mes de Octubre de dos mil dieciocho (2018)

L4
RAMIRO BARRA A?YADANIE

Presidente

DEMETRIO PUERYO CALIXTO
Secretario TE
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RADICADO No: 8-2019-003336-GENSGD
FECHA RADICADO: 27 de noviembre de 2019

TUNJA, 27 de noviembre de 2019

Contrasena:KyuXMbgtYt

Doctor
WILLIAM DANIEL ILVA SOLANO
Gerente General
Presidente Comité Interno de Archivos
Instituto de Transito de Boyaca
REF. 2018-720-014446-2 DEL 29/06/2018

Cordial saludo doctor Morales :
Comedidamente me permito enviar copia del concepto Técnico mediante el cual el Consejo
Departamental de Archivo de Boyaca evalud las TRD enviada por el instituto de Transito de

Boyaca .

Lo anterior para los fines pertinentes

Cordialmente,

Aty oy Cones R

DERLY CLARENA GARCES RIOS
SUBDIRECTOR DE GESTION DOCUMENTAL

Anexos: No
Numero de folios: 4

Elabord: NUBIA ESPERANZA SALINAS CASTELLANOS
Auxiliar Administrativo

SUBDIRECCION DE GESTION DOCUMENTAL

ADMINISTRATIVOS Y LOGISTICOS

http:/fwww.boyaca.gov.co
7420150 Ext 2163

Correo: gestion.documental@boyaca.gov.co




\ FORMATO VERSION: O
i3 Boyaca B CODIGO: AD-PO5-F02
CONCEPTO TECNICO EVALUACION FECHA: 27/Abr/2016

ENTIDAD SOLICITANTE DE LA CONVALIDACION:  INSTITUTQ DE TRANSITO DE BOYACA" ITBOY"

NO S| NO CUMPLE

ASPECTOS EVALUADOS | CUMPLE DESCRIPCION DE AJUSTES A
E HALLAZGOS REALIZAR

EN CUANTO A REQUISITOS EXIGIDOS PARA LA PRESENTACION DE LA TRD:

INTRODUCCION: Revisar que
la introduccion de las TRD
contenga la  siguiente
informacion:

La metodologia aplicada en su
elaboracion:  procedimientos,

1.1 .
formatos, tiempo de a
elaboracion. *
Explicacion del formato de la
tabla: definicion de cada una
192 de las columnas, abreviaturas X

y convenciones utilizadas,
instrucciones para leerla e
interpretarla. *

13 Sustentacion de la eliminacion X%
" ldocumental.”

Aplicacion de las TRD para las
lransferencias primarias vy

1.4 |secundarias, especificando X
como, cuando y quién las
asume.

Revision y actualizacion
1.5 |periédica de la TRD segun X
criterios de la entidad.

Glosario de terminos
1.6 |asociados con las funciones X
que cumple la Entidad. *
TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL: En el formato.
(Anexos 10. y 101

2 Mini/Manual No 4 Tablas de %
Retencion y Transferencias
Documentales)

ANEXQOS: Revisar que la

3 introduccion de las TRD X
contenga la  siguiente
informacion;

Disposiciones legales, Actos
Administrativos y  ofras
disposiciones  normativas
3.1 |relativas a la creacidon vy X
cambios estructurales de la
Entidad (Decretos, Acuerdos,
Resoluciones, enlre otros).




3.2

Legislacion y normatividad que
incidan en el desarrollo de las
funciones de la Entidad
(Acuerdos que adoptan
Estructura Interna y
determinan funciones;
Resoluciones de creacion de
grupos de trabajo, etc.).
Especificamente:

- Actos administrativos que
establecen la estructura de la
Entidad vy fija funciones a las
dependencias.

- Manuales de procesos y
procedimientos.

- Organigrama actual
sustentado por acto
administrative o resoluciones
de creacion de grupos vy
asignacion de funciones.

33

Legislacion que incide en la
creacion y conservacion del
documento  {Normatividad
externa e interna).

3.4

Cuadros de Clasificacion
Documental

3:8

Acta(s) del Comité de archivo
de la Entidad aprobando las
TRD.

EN CUANTO A LA EVALUACI

ON TECNICA PROPIAMENTE DICHA:

CONFRONTACION DE

ORGANIGRAMA-TRD:

X




4.1

|dentificar que el numero de
dependencias del
organigrama de la entidad
coincida con el numero de
TRD presentadas.

4.2

Las Tablas de Retencién
Documental deben reflejar la
estructura orgénica funcional
de la entidad productora.

4.3

La presentacion de las Tablas
de Retencion Documental se
hara en el formato
normalizado por el Archivo
General de la Nacion |, enla
publicacién Mini -Manual de
Tablas de Retencion y
Transferencias Documentales
(version actualizada ) Anexo
No.10 y/o normatividad vigente,

RELACION SERIES -
FUNCIONES: verificar que las
series documentales

5 |registradas en la respectiva
TRD correspondan con las
funciones asignadas a la
dependencia.
CONFORMACION DE LAS
SERIES: |dentificar que los

6 lipos documentales
correspondan a las
respectivas series
documentales.
DENOMINACION DE
SERIES: Identificar en la

7 denominacion de series de las
TRD, gue el nombre dado a la
serie corresponda y esté en
concordancia con la funcién.
CODIFICACIONverificar que
en la codificacion de las TRD
se registre el codigo de la

8 dependencia productora de los
documentos (Fondo-Seccion-
Subseccion), y el codigo de la
respectiva la Serie y/o
Subserie Documental.
RETENCION
DOCUMENTAL:Revisar que

9 los tiempos de la retencion

documental registrados en las
TRD contengan la siguiente
informacion:




1.Revisar los tiempos de
retencion registrados en la
tabla para los archivos de
gestion, a partir del
vencimiento de los valores
primarios (valor administrativo,
valor fiscal, valor contable,
valor legal, valor técnico).

9.1

1.Establecer si los tiempos
registrados en la tabla se
encuentran acorde con el
92 vencimiento de los valores X
" |primarios através del proceso
de valaracion documental
teniendo en cuenta el ciclo

vital de los documentos

DISPOSICION FINAL:
Revisar que lo registrado en la
casilla ‘“disposicion final”
referente a la conservacion
total (CT), la eliminacion (E) o
la seleccion (S) y medio
10 [técnico (MT) - microfilmacion o X
digitalizacion, este acorde con
el proceso de valoracién
documental a partir del
vencimiento de los valores
primarios y la adquisicion de
valores secundarios.

PROCEDIMIENTO: revisar

que el procedimiento sustente
o soporte lo registrado en las
TRD, en cuanto a los tiempos
de retencién y disposicion

final, citando la normatividad
existente que le dé mayor
soporte.

11

OBSERVACIONES GENERALES:

FECHA DE EVALUACION: 29 de agosto de 2018

o 7 o "
EVALUADOR: /- dgfﬁlﬁﬁ/—fcﬁ// ALy
Nombre ~  LIDIA MERCEDES MEDINA DE SOCHA

Cargo: Prb‘fe‘e’gnial Contratista /




